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	তারিখ :
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	মে ২০১৭



বিষয় :
সরকারি কাজে বিদেশ ভ্রমণের অনুমতি।

	১।
	ভ্রমণের জন্য মনোনীত কর্মকর্তার নাম ও পদবী
	:
	

	২।
	কর্মস্থলের পূর্ণ ঠিকানা
	:
	

	৩।
	নির্ধারিত ছকে আবেদনপত্র
	:
	নির্ধারিত আবেদন পত্র (সংলাগ-১)


	৪।
	প্রোগ্রাম/প্রশিক্ষণ কর্মসূচি/সভা/সেমিনার এর নাম এবং সেমিনার স্থলের পূর্ণ ঠিকানা
	:
	-------------- (সংলাগ-২)


	৫।
	প্রোগ্রাম/প্রশিক্ষণ কর্মসূচি/সভা/সেমিনার এর মেয়াদকাল

	:
	--------------- (যাতায়াত সময় ব্যতীত)

	৬।
	আয়োজক সংস্থার নাম ও পূর্ণ ঠিকানা

	:
	

	৭।
	প্রস্তাবিত ভ্রমণের ব্যয়ভার বহনকারী সংস্থার নাম

	:
	

	৮।
	প্রস্তাবিত ভ্রমণে ব্যয়ের পরিমাণ 


	:
	-------------- (সংলাগ-৩)


	৯।
	প্রতিষ্ঠানের ব্যয় হলে খাতের নাম, বিদ্যমান অর্থ বছরে বরাদ্দকৃত বাজেট, এ যাবৎ ব্যয় এবং অবশিষ্ট টাকার পরিমাণ
	:
	(ক)  খাতের নাম : 
(খ)   বরাদ্দ :  

(গ)   এ যাবৎ ব্যয় : 
(ঘ)   অবশিষ্ট টাকা : 

	১০।
	যে দেশ ভ্রমণ করতে ইচ্ছুক

	:
	


	১১।
	ভ্রমণের যৌক্তিকতা (বাংলা ভাষায়)

	:
	

	১২।
	ভ্রমণকালে পরিবারের কোন সদস্য সফরসংগী হলে তাঁর নাম, সম্পর্ক এবং ব্যয়ের উৎস

	:
	

	১৩।
	বিগত এক বছরে যে সকল দেশ ভ্রমণ করেছেন তার নাম  (তারিখসহ বিবরণী সংযুক্ত)

	:
	বিগত এক বছরে -------------------- ভ্রমণ করেছেন (সংলাগ-৪)।

	১৪।
	জাতীয় বেতন স্কেল ২০১৫ অনুযায়ী গ্রেড

	:
	গ্রেড------------

	১৫।
	প্রস্তাবিত বিদেশে অবস্থান/ভ্রমণ অনুমোদনকারী কর্তৃপক্ষ

	:
	মাননীয় অর্থ প্রতিমন্ত্রী (সংলাগ-৫, ৬)।
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বিষয় :
ব্যক্তিগত কাজে বিদেশ ভ্রমণের অনুমতি প্রসংগে।
	১।
	আবেদনকারীর নাম 
	:
	

	২।
	পদবী ও কর্মস্থলের পূর্ণ ঠিকানা

	:
	

	৩।
	নির্ধারিত ছকে আবেদন পত্র
	:
	

	৪।
	যে  দেশ বা দেশসমূহে ভ্রমণ করতে ইচ্ছুক
	:
	

	৫।
	ভ্রমণের উদ্দেশ্য
	:
	

	৬।
	প্রস্তাবিত ভ্রমণের মেয়াদকাল
	:
	

	৭।
	ভ্রমণকালে পরিবারের কোন সদস্য সফরসংগী হলে তাঁর নাম ও সম্পর্ক

	:
	

	৮।
	প্রস্তাবিত ভ্রমণের মোট ব্যয় ও ব্যয়ভার বহনকারীর নাম 

	:
	

	৯।
	ভ্রমণকাল কি ছুটি হিসেবে গণ্য হবে
	:
	

	১০।
	বিগত এক বছরে যে সকল দেশ ভ্রমণ করেছেন তার নাম  (তারিখসহ বিবরণী সংযুক্ত)

	:
	

	
	
	
	

	১১।
	জাতীয় বেতন স্কেল ২০১৫ অনুযায়ী গ্রেড 

	:
	

	১২।
	প্রস্তাবিত বিদেশে অবস্থান/ভ্রমণ অনুমোদনকারী কর্তৃপক্ষ

	:
	

	১৩।
	বিদেশ ভ্রমণের অনুমোদন প্রাপ্তির পর ছুটি মঞ্জুরকারী কর্তৃপক্ষ
	:
	

	১৪।
	আদেশের বৈধতার মেয়াদকাল

	:
	আদেশ জারির তারিখ হতে ০৩ (তিন) মাস।

	১৫।
	মন্তব্য
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