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1 ভূিমকা  

সিম�ত বােজট ও িহসাবর�ণ প�িত (আইবাস++) হে� বাংলােদশ সরকােরর আিথ র্ক  ব�াপনা ত� �ব�া। 

সরকােরর বােজট �ণয়ন, বােজট বা�বায়ন, িহসাবর�ণ, আিথ র্ক �িেবদন – ইতয্ািদ সকল আিথর্ক  �ব�াপনা কমর ্ক

iBAS++ এর মা�েম স�� হেব। এিটএকি ই�ারেনট-িভি�ক সফটওয়য্ার iBAS++ এর বােজট �ণয়ন মিডউেলর 

েয অংশিট �শাসিনক মণালয় �বহার করেব, এই �বহার িনেদ র্িশকািটেত উহা িব�ািরত বণর্না করা হ েয় 

 

1.1 আইবাস++ এ �েবেশর িনয়মঃ 

আইবাস++ একিট ই�ারেন -িভি�ক সফটওয়য্ার হওয়ার কারেণ এিটেত �েব     শ করেত হেল আপনা  েকান একিট

ই�ারেনট �াউজার, েযমন   Internet Explorer,  Google Chrome অথবা  Mozilla Firefox 

ইতযািদ �বহার শরেত হেব।  এ জ� আপনার েড�টেপ উ� ই�ারেনট �াউজােরর আইশেন ি�ক কের তােত �েবশ 

করেত হেব। তেব এই ে�ে� Mozilla firefox Browser ি �বহার করা ভােলা।  

 

ই�ারেনট �াউজােরর Address বাের ি�ক কের আইবাস++ এর িঠকান (ibas.finance.gov.bd) িলখুন মেন 

রাখেত হেব আইবাস++ এ �েবশ করেত আপনার জ� �েযাজয �বহারকারীর পিরিচিত (User Name, 

Password) অথ র িবভােগর FSMU (Financial System Management Unit)  (েফান ন�র- ০২-৯৫৬৯৪১৯) 

েথেক সং�হ করেত হেব।  

 

উপেরা� িনয়েম Address বাের ি�ক কের আইবাস++ এর িঠকান টাইপ কের িক-েবাড র্ এরEnter িক েত চাপ 

িদেল িনে� �দিি রত Login  ি�ন েদখেত পােবন। 
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Login ID:

 

 এই ঘের আপনার লগইন আই িড টাইপ করুন 

Password:

 

 এই ঘের আপনার পাসওয়াড র টাইপ করুন (পাসওয়াড র্  সব সময় েগাপন রাখু এবং িনয়িমত পিরবতর্  

করুন মেন রাখেবন Password টাইপ করেল আপিন ***** এই �ার িচ� েদখেত পােবন।  

সতর্কবাণী

 

 আপনার পাসওয়ােড র্  েগাপনীয়তা র�া করার �াপাের আপনােক সতকর্ত অবল�ন করেত হেব ৷  আপনার 

ইউজার আইিড ও পাসওয়াড র �বহার কের অ� েকউ ডাটা সংেযাজন বা মুে েফলেল তার দায়দািয়� আপনােকই িনেত 

হেব, কারণ আইবাস++ এ �য়ংি�য়ভােব সকল কায র্�েম েরকড র্ সংর�ন  করা হয়  

Captcha: এই ঘের অবি�ত অংক/ন�র গুেল হেলা Captcha ন�র যাহা উপেরর Please type the numbers 

displayed below েলখা ঘের এি� শরেত হেব। যিদ Captcha ন�রগুেল দুেবর্  বা অ�� হয় তাহেল Try 

another এ ি�ক কের আেরকি নতু Captcha ন�র আনেত পারেবন। েকান হয্ািকং ে�া�াম �বহার কের যােত

�য়ংি�য়ভােব আইবাস++ এ েকউ না ঢুকেতপার, েসজ� Captcha �বহার করা হেয়েছ। 

Login: Login ি�েনর সম� ত� এি� করার পর পরবিতর ধােপ যাওয়ার জ�  (লগইন) বাটেন ি�ক করুন   

 

েজেন রাখা ভােলা:

 

 Login ID, Password, Captcha ত�/ন�রগুেলা সিঠক না হে User authentication 

Failed স�িলত িন�রুপ একিট�ােসজ ব� আসেব।  

Login ID 

Password 

Captcha 
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উপেরা� িচ�ি আসার পর OK ( ) বাটেন ি�ক কের পুনরা ত�গুেল সিঠকভােব এি� করু। 

 

Forgot Password?

 

  েকান কারেণ Password  ভুেল েগেল   Forgot Password এ  ি�ক করু এবং 

�েয়াজনীয় ত� �দান কের Password পূনরু�ার করু 

 

• আপনার Login ID টাইপ করুন 

• অত:পর িনেচ �দিশ র্  অংক/ন�র গুেল হেলা Captcha ন�র যাহা উপেরর Please type the numbers 

displayed below েলখা ঘের এি� শরেত হেব। যিদ Captcha ন�রগুেল দুেবর্  বা অ�� হয় তাহেল 

Try another এ ি�ক কের আেরকি নতু Captcha ন�র আনেত পারেবন। 

• অত:পর  বাটেন ি�ক করেল আপনার েমাবাইল েফােন একিট েকাড েমেস   

আকাের যােব এবং িনেচর ি�নিট �দি শর্ত হেব। 

• �দিশ র্ত ি�েনVerification Code ঘের আপনার েমাবাইল েফােন েয েকাডিট েপেয়েছন তা টাইপ করু 

• New Password ঘের আপনার নতুন Password ি িইপ শরন। 

• Confirm Password ঘের আপনার নতুন Password ি পুনরা িইপ শরন। 

• অত:পর Change বাটেন ি�ক করুন  



 

6 

 

• অত:পর Password Changed Successfully েমেসজিট �দশর্ন করে  

 
 

• যিদ আপনার েমাবাইেল  বাটেন ি�ক করার পর িকছু সময় পর   েকান েকাড 

েমেসজ আকাের না যায় তেব  বাটেন ি�ক করেল েমাবাইল েফােন একিট েকাড েমেসজ 

আকাের যােব। অত:পর সমপূণর্ �য়ািট পুনারায় করেল আপনার ভুেল যাওPassword পিরবতরন শরেত 

পারেবন। 

 

Login as Guset:

 

 শতর্ সােপে�Guest ইউজার িহসােবও iBAS++িসে�েম �েবশ করা যােব।  

Login ি�ন এ ত� সিঠভােব এি� করার পর েহাম ি�নিট আসে, েযখান েথেক আপিন �েয়াজনীয় কাজগুিল স� 

করেত পারেবন। 
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1.2 েহাম ি�েনর আইকন পিরিচিতঃ 

 (ক)  Refresh: আপিন েযই ি�ন এ কাজ করেছন, Refresh বাটেন click করেল েসই ি�নি পুনরায়

েলাড হেব ।  

 (খ)  Help: Help বাটেন ি�ক শরেল িন�রপ সাবেমনূ আসে, যা েথেশ iBAS++ স�িশরত সশল 

সহায়তা পাওয়া যােব ।  

 

 (গ) : এখােন আপনার ছিব (যিদ আপেলাড করা থােক) ও লগইন আইিড েদখা যােব।  ইহা iBAS++ 

ইউজােরর User ID এবং Profile Picture েক �দশ র্  কের। এই বাটনিটে Click করেল িন�রূ Subsystems 

ি�ন �দশ র্  করেব। এখােন ইউজার েয Section গেলােত কাজ করেত স�ম তা �দশ র্  কের। ইউজার Change 

Your Picture এ ি�শ শের তার Profile Picture পিরবতর্  করেত পারেবন।    

 

ঘ 

গ 

ঙ 

ক 

খ 
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Change Password:  

পাসওয়াডর্  পিরবতর্ েনর জনয্ Change Password অপিেন ি�শ শরেল িন�রূ ি�ন  �দিি রত হেব । 

 

Existing Password: এই ঘের পরাতন পাসওয়াড রি এি� শরন । 

New Password: নতন পাসওয়াড রি এি� শরন ।মেন রাখেবন পাসওয়াড রির সব রিন� েলঙথ ৬ শােরে�র হেত হেব । 

Confirm New Password: পনারায় নতন পাসওয়াড রি এি� শরন । 

“Change Password” বাটেন ি�শ শরেল পাসওয়াড র পিরবতরেনর এশি িনি�ত �ােসজ পােবন । 

Subsystems েমন হেত েবর হেত Close বাটেন ি�ক করেত হেব । 

 (ঘ)  Logout: এই বাটনিটে ি�ক শের ইউজার iBAS++ System হেত �ায়ীবােব েবর হওয়া যােব। 

 (ঙ)  Icon: এই বাটেন ি�ক করেল বাম পােশর েমনুবার লুকিয়ত হেয় ি�েনর আয়তন বৃি� পােব।পুনরা 

ি�ক করেল েমনুবার আবার �কািশত হেব। 

 

1.3 বােজট �ণয়ন সং�া� েমনুবার পিরিচিত 

আইবাস++ এ লগইন করার পর আপিন ি�েনর বাম পােশ বােজট �ণয়ন সং�া� েমনু েদখেত পােবন।  েকান কায র 

স�াদন করেত হেল সংি�� েমনুে ি�ক করেত হেব। মেন রাখেবন েমনুগুে শুরু Collapsed অব�ায় থাকেব, 

যােত িভতেরর সাবেমনুগুেলা লুকািয়ত থা। েকান েমনুে ি�ক করেল ঐ েমনু অধীন� সকল েমন েদখা যােব।  
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(ক) Budget Preparation:  এই েমনুর মা�ে �শাসিনক ম�ণালয় বােজট পিরপ� – ১ ও ২ সং�া� ত� এি� 

করেত পাের এবং অথ র্ িবভাগ বােজ চূড়া� করেত পাে। 

(খ) Budget System Maintenance: এই েমনুর মা�েম েকান একিট অথর্বছ      Budget Circular1 ও 

Budget Circular2 এর জ� বােজট এি� শুরু বা ব� করা য।  

(গ) Reports: এই ি�েনর মা�েম এর সকল �কার িরেপাট র েদখা ও ি�� করা যায় । 

 

 

ক 

খ 

গ 
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2 বােজট পিরপ� – 2 ( Budget Circular 2):  

এই েমনুর মা�েম বােজট পিরপ�-2 এর �া�লন ও �ে�পণ এর ত� এি� করা যায়। এর অধীেন ৪িট সাবেমনু রেয়েছ

যথা: 

• Revised Budget 

• Budget Estimate 

• Revised Adjustment 

• Budget Adjustment 

 

 
িচ�ঃ বােজট পিরপ� -2 এর েমনু সম 
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2.1 বােজট �া�লন (Budget Estimate) এর েমনু পিরিচি: 

 

 
িচ�ঃ বােজট �া�লন এর েমনু সম 

 

Aggregate Ceiling: 

 এই ি�ন েথেক বাংলােদশ সরকােরর সকল  ম�ণালেয়র েমাট অনু�য় ও উ�য়েনর  �য়সীমা ও রাজ� �াি�র 

ল�য্মা�র  �া�লন ও �ে�পণ এি�  করা যায় । 

 

Preliminary Indicattive Celing:  

এই ি�ন েথেক ম�ণালয়িভি�ক (Ministry wise)  েমাট অনু�য় ও উ�য়েনর �য়সীমা ও রাজ� �াি�র ল�য্মা�র 

�া�লন ও �ে�পণ এি�  করা যায় । 

 

Preliminary Indicattive Celing (Finalize):  

ম�ণালয় িভি�ক (Ministry wise) অনু�য় ও উ�য়েনর �য়সীমা ও রাজ� �াি�র ল�য্মা�র �া�লন ও �ে�পেণর 

এি� করার পর এই �ীেনর মা�েম চূড়া� করা হয় । চূড়া� করার  অিধদ�র তার িব�ািরত �া�লন ও �ে�পন এি� 

করেত পারেব । 
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Form 1 : Receipt:  

এই ি�েন ম�ণালয়/অিধদ�েরর অধীন� পিরচালন (Office) েকােডর িভি�েত অথ র্ ৈনিতক েকা ওয়ারী রাজ� �াি�র  

�া�লন ও �ে�পণ এি�  করা হয় । 

 

Form 1 : Receipt (Finalize):  

পিরচালন েকােডর িভি�েত রাজ� �াি�র  �া�লন ও �ে�পেণর এি� করার পর এই ি�ন েথেক তা চূড়া� করা হয় ।

চূড়া� করার পর এি�কৃত ডাটা ম�ণা/অিধদ�েরর পে� পিরবতর্ন করা যােব ন ।  

 

Form 2 : Non Dev: 

ম�ণালয়/অিধদ�েরর অধীন� পিরচালন েকােডর িভি�েত অথ র্ ৈনিতক েকা ওয়ারী অনু�য়ন �েয়র  �া�লন ও �ে�পণ 

এই ি�েনর মা�েম এি�  করেত হেব । 

 

Form 2 : Non Dev (Finalize): 

পিরচালন েকােডর িভি�েত অনু�য়ন �েয়র  �া�লন ও �ে�পণ এি� করার পর এই ি�ন েথেক তা চূড়া� করা হয় ।

চূড়া� করার পর এি�কৃত ডাটা ম�ণা/অিধদ�েরর পে� পিরবতর্ন করা যােব না । 

 

Form 2 : Resource: 

পিরচালন (Office) েকােডর িবপরীেত অনুেমািদ, িব�মান, জনবল(পুষ ও মিহলা), সং�াপন কম র্চার, যানবাহন, 

অিফস সর�াম, সুিবধােভাগী ে�ণর সং�া এই ি�ন েথৈক এি�  করা হয় । 

 

Form 2 : Non-Dev Auto: 

ম�ণালয়/অিধদ�েরর অধীন� �ায়�শািসত �িত�ােনর অথ র্ ৈনিতক েকা ওয়ারী অনু�য়ন �েয় �া�লন ও �ে�পণ এই 

ি�ন এর মা�েম এি�  করা হয় । 

 

Form 2 : Non-Dev Auto (Finalize): 

�ায়�শািসত �িত�ােনর অনু�য়ন �েয়রএি� করার পর এই ি�ন েথেক তা চূড়া� করা হয়চূড়া� করার পর এি�কৃ

ডাটা ম�ণালয়/অিধদ�েরর পে� পিরবতর্ন করা যােব না । 

 

From 4 : Programme: 

রাজ� বােজট েথেক অথ র্ায়নকৃউ�য়ন কম র্ সূিচর �ে �া�লন ও �ে�পণ এই �ীন এর মা�েম এি�  করা হয় । 

 

From 4 : Programme (Finalize): 

এি�কৃ রাজ� বােজট েথেক অথ র্ায়নকৃত কমর্সূিচর     �া�লন ও �ে�পণ চূড়া� করা হয় ।     চূড়া� ক রার প

এি�কৃত ডাটা ম�ণাল/অিধদ�েরর পে� পিরবতর্ন কর যােব না ।  
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Form 7 : Development: 

এই ি�েন  �কে�র উ�য়ন �েয়র �া�লন ও �ে�পণ এি�  করা হয় । 

 

Form 7 : Development (Finalize):  

�কে�র উ�য়ন �েয়র �া�লন ও �ে�পেণর  ত� এি� করার পর এই �ীেনর মা�েম চূড়া� করা হয় । ড়া� করার 

পর এি�কৃত ডাটা ম�ণাল/অিধদ�েরর পে� পিরবতর্ন করা যােব ন।  

 

2.2 সামি�ক বােজট সীমা (Aggregate Ceiling) এি� : 

এই ি�ন েথেক বাংলােদশ সরকােরর সকল  ম�ণালেয়র েমাট অনু�য়/ উ�য়ন  �য়সীমা ও রাজ� �াি�র ল�য্মা�র  

�া�লন ও �ে�পণ এি�  করা যায় । 

 

Fiscal Year Information েসকসেন Budget Year ঘের েয বছেরর বােজট �ণয়ন করা হে�, েসই বছরিটেক

িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 

Total Yearly Budget Ceiling েসকসান এর সংি�� ঘের উ�য়ন ও অনু�েনর �য়সীমা এবং রাজ� �াি�র 

�া�লন ও �ে�পেনর ল�য্মা�া এি� কের  বাটেন ি�ক কের এি�কৃত ডাটা সংর�ণকরেত হেব । 

 

 

িচ�ঃ সামি�ক বােজট সীমা (Aggregate Ceiling) 

 

েকান ত� পিরব র্ত (Edit) করার �েয়াজন হেল েসই তে�র সংি�� ঘের ি�ক কের তা পিরব র্তন কর যায় । উে�� 

েয  বাটেন ি�ক না করা পয র্� এি�কৃত ত� সংরি�ত হেব ন 

এি�কৃত ত� সিঠক হে  বাটেন ি�ক করেল তা চূড়া�হয়। চূড়া� করার পর এি�কৃত� আর পিরবতর্ন

করা যােব না।  
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2.3 ম�ণালয় িভি�ক �াথিমক ল�য্মা�া ও �য়সীম (Preliminary Indicative Ceiling): 

এই ি�ন েথেক ম�ণালয়িভি�ক (Ministry wise)  �া�লন ও �ে�পেণর েমাট অনু�য়/ উ�য়ন �য়সীমা ও রাজ� 

�াি�র ল�য্মা�াএি�  করা যায় । 

Parameter Selection এ Fiscal Year ঘের েয বছেরর বােজট �ণয়ন করা হে�, েসই বছরিটেকিসে�ম েথেশ 

�য়ংি�য়বােব েদখােব । 

Celling Control েসকসেন Non-Dev, Dev-Exp এবং Receipt এর ঘের অথ র্বছরিভি�ক টাশার অংশ 

িসে�ম েথেশ �য়ংি�য় বােব েদখােব । 

 

 

িচ�ঃ ম�ণালয় িভি�ক �াথিমক ল�য্মা�া ও �য়সীম (Preliminary Indicative Ceiling) 

Celling Entry েসকসেনএি� করার জ� িনে�া� ধাপ স�� করেত হেব । 

 Celling Entry েসকসেন Ministry  তািলকা হেত ম�ণালয় িনব র্াচ করেত হেব । 

 Estimation এবং Projection অংেি এর Non-Dev, Dev-Exp এবং Receipt ঘরগেলােত ত� 

এি�  কের  বাটেন ি�ক কের  এি�কৃত ডাটা সংর�ণ করেত হেব। 

   বাটেন ি�ক করার সােথই Celling Control েসকসেন Balance (Total – Distributed(Till 

Now)) িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব  েদখােব ।  

 Celling Entry েসকসান এর েকান ত� পিরবতর্ন করার জ�Edit বাটেন ি�ক কের তা পিরব রতন করা যায় । 

Ministry অথবা টাকার অংক পিরবতর্ন করার পরSave বাটেন ি�ক করেত হেব । উে�� েয  

বাটেন ি�ক না করা পয র্�পিরবিতর্  ত� সংরি�ত হেব না। 

িবঃ �ঃ -  Save বাটেন ি�ক কের সংর�ণ করার পর পরবিতর্েত পিরবতর্ন করা  েগেল ওSubmit করার পর তা 

�য়ংি�য়ভােব চূড়া�হেয় যায়। এমতাব�ায়  পূনরায় কাজ করার জ�অথ র্িবভােগর�রণাপ� হেত হেব ৷ 
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2.4 ম�ণালয় িভি�ক ল�য্মা�া ও �য়সীমা    চূড়া�ক (Preliminary Indicattive Ceiling 

Finalize) : 
ম�ণালয় িভি�ক (Ministry wise) �া�লন ও �ে�পেণর েমাট অনু�য়/ উ�য়ন �য়সীমা ও রাজ� �াি�র ল�য্মা�া

এি� করার পর এই �ীন েথেক তা চূড়া� করা হয় । চূড়া� করার পম�ণালয়/অিধদ�র িব�ািরত �া�লন ও �ে�পন 

এি� করেত পারেব । 

 

 

িচ�ঃ ম�ণালয় িভি�ক ল�য্মা�া ও �য়সীমাচূড়া�কর (Finalize Ministry Ceiling) 
 

উপেরা� এি� ি�ন আসার পর – 

 Parameter Selction এ Fiscal Year ঘের েয বছেরর বােজট �ণয়ন করা হে�, েসই বছরিটেক

িসে�ম েথেশ সংি�য় বােব েদখােব । 

 Celling Control েসকসেন �িতিট ম�ণালেয়র িবপরীেত   (Preliminary Indicattive 

Celling এ এি�কৃ) Estimation এবং Projection এর Receipt, Non-Dev এবং Dev-

Exp আইেটম গেলার অথ র্বছিভি�ক টাশার অংশ িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 এি�কৃতত� সিঠক হেল  বাটেন ি�ক করেত হেব, অ�থায়  বাটেন ি�ক কের 

চূড়া�কৃত   সংেশাধেনর জ� পনরায় Open করেত হেব । 
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2.5 ফরম ১ : রাজ� �াি� (Form 1 : Receipt): 

এই ি�েন ম�ণালয়/অিধদ�েরর অধীন� পিরচালন (Office) েকােডর িভি�েত  অথ র্ ৈনিতক েকাড ওয়ার রাজ� �াি�র  

�া�লন ও �ে�পণ এি�  করা হয় । 

 

 

িচ�ঃ ফরম ১ : রাজ� �াি� (Form 1 : Receipt) 

উপেরা� এি� ি�ন আসার পর – 

 Parameter Selection েসকসেন Fiscal Year ঘের েয বছেরর বােজট �ণয়ন করা হে�, েসই বছরিটেক

িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 Ministry, Department এবং Office িনব র্াচন করার পর এ    Go বাটেন ি�ক করেল Celling 

Control এবং Detail Entry Screen েসকসােন ম�ণালেয়র েমাট রাজ� �াি�র �া�লন ও �ে�পেণর 

ল�য্মা�, অথ র্বছর িভি�কটাশার অংশ িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

Detail Entry েসকসান এ এি� করার জ� িনে�া� ধাপ স�� করেত হেব : 

 Economic তািলকা হেত ইেকােনািমক েকাড িনব র্াচনকরেত হেব । 

 সংি�� েকােডর িবপরীেত টাকার অংক  িদেয়   বাটেন ি�ক কের তা এি� িদেত হেব  ।  

   বাটেন ি�ক কের এি�কৃ ত�/ডাটা পিরব র্তনকরেত হেব । 
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 Detail Entry েসকসান এর েকান ত� সংেশাধন করার জ�   বাটেন ি�ক কের তা পিরব র্তন করা

যায় । ত�িট সংেশাধেনর জ Entry Line এ েদখায় এবং  বাটনিটর পিরবেতর  বাটন 

show শের। টাকার অংক পিরবতর্ন করার পরUpdate বাটেন ি�ক করেল ত�ি পিরবতর্  হেব । 

 উে�� েয  বাটেন ি�ক না করা পয র্� ত/ডাটা সংরি�ত হেব না। 

  বাটেন ি�ক করার সােথই Celling Control েসকসেন Balance (Total - Distributed(Till 

Now)) িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 সকল আইেটম এি� কের Save বাটেন ি�ক কের সংর�ণ করার পর Submit বাটেন ি�ক কের �ায়ী ভােব 

ত�/ডাটা সংর�ণ করেত হয় । 

িবঃ �ঃ -  Save বাটেন ি�ক কের সংর�ণ করার পর পরবিতর্েত পিরবতর্ন করা  েগেল ওSubmit করার পর তা 

�য়ংি�য় ভােব চূড়া�হেয় যায়।  এমতাব�ায়  পূনরায় কাজ করার জ�অথ র্িবভােগর�রণাপ� হেত হেব ৷ 
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2.6 ফরম ১ :  রাজ� �াি� চূড়া�কর (Form 1 : Receipt Finalize): 

পিরচালন েকােডর িভি�েত অথ র্ ৈনিতক েকাড ওয়ার  রাজ� �াি�র  �া�লন ও �ে�পণ এি� করার পর এই ি�েনর 

মা�েম চূড়া� করা হয় । চূড়া� করার পর এি�কৃত ডাটা ম�ণ/অিধদ�েরর পে� পিরবতর্ন করা যােব না । 
 

 

িচ�ঃ ফরম ১ :  রাজ� �াি� চূড়া�কর (Form 1 : Receipt Finalize) 

উপেরা� ি�ন আসার পর 

 Parameter Selection েসকসেন Fiscal Year ঘের েয বছেরর বােজট �ণয়ন করা হে�, েসই বছরিটেক

িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 Ministry, Department এবং Office িনব র্াচন করার  পর এর Go বাটেন ি�ক করেল Celling 

Control এবং Detail Entry Screen েসকসােন ম�ণালেয়র েমাট রাজ� �াি�র �া�লন ও �ে�পেণর 

ল�য্মা�, অথ র্বছর িভি�কটাশার অংশ িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 Detail Entry  েসকসান এ  এি�কৃত ত� সিঠক হে   বাটেন ি�ক করেত হেব, অ�থায় 

 বাটেন ি�ক কের তা সংেশাধেনর জ� পূনরায়Open করেত হেব । 
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2.7 ফরম ২ :  অনু�য় �য় (Form 2 : Non Dev) : 

ম�ণালয়/অিধদ�েরর অধীন� পিরচালন েকােডর িভি�েত অথ র্ ৈনিতক েকাড ওয়ার অনু�য়ন �েয়র  �া�লন ও �ে�পণ 

এই ি�েনর মা�েম এি�  করেত হেব । 

 Parameter Selection েসকসেন Fiscal Year ঘের েয বছেরর বােজট �ণয়ন করা হে�, েসই বছরিটেক

িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 Ministry, Department এবং Office িনব র্াচন করার পর এর    Go বাটেন ি�ক করেল Celling 

Control েসকসেন ম�ণালেয়র �া�লন ও �ে�পেণর ল�য্মা�, অথ র্বছর িভি�কটাশার অংশ িসে�ম েথেশ 

�য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 

িচ�ঃ ফরম ২ :  অনু�য়ন � (Form 2 : Non Dev) 

 Detail Entry  েসকসেন Legal তািলকার Select From List এর ঘর েথেক িনিদ র্� সাংিবধািনক েকাড 

িসেল� করুন  

 Economic তািলকার Select From List এর ঘের িনিদ র্� ইেকােনািমক েকাড িসেল� করেত হেব । 

 Esimation ও Projectio কলােম টাকার অংক  িদেয়   বাটেন ি�ক কের তা এি� িদেত হেব।  
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 Detail Entry েসকসান এর েকান ত� পিরবতর্ন করার জ�   বাটেন ি�ক কের তা পিরব র্তন করা

যায় ।  বাটনিটর পিরবেতর্  বাটন show শের । Legal, Economic অথবা টাকার 

অংক পিরবতর্ন করার পরUpdate বাটেন ি�ক কের আইেটমিটপিরবতর্  করেত হয় । 

 

 সকল ত� এি� করার পর  বাটেন ি�ক কের  সংর�ণ  করেত হেব ।  

 সকল ত� এি� কের Save বাটেন ি�ক কের সংর�ণ করার পর Submit বাটেন ি�ক কের এি�কৃত ত�  

চূড়া করেত হয় । 

িবঃ �ঃ -  Save বাটেন ি�ক কের সংর�ণ করার পর পরবিতর্েত পিরবতর্ন করা  েগেল ওSubmit করার পর তা 

�য়ংি�য় ভােব চূড়া হেয় যায়। এমতাব�ায়  পূনরায় কাজ করার জ�অথ র্িভােগর �রণাপ� হেত হেব ৷ 

2.8 ফরম ২ : অনু�ন �য় চূড়া�কর (Form 2 : Non Dev Finalize): 

পিরচালন েকােডর িভি�েত অনু�য়ন�েয়র  �া�লন ও �ে�পণ এি� করার পর এই ি�ন েথেক তা চূড়া� করা হয় ।

চূড়া� করার পর এি�কৃত ডাটা ম�ণা/অিধদ�েরর পে� পিরবতর্ন করা যােব না । 

 

িচ�ঃ ফরম ২ :  অনু�য় �য় চূড়া�কর (Form 2 : Non Dev Finalize) 

উপেরা� ি�ন আসার পর 

 Parameter Selection েসকসেন Fiscal Year ঘের েয বছেরর বােজট �ণয়ন করা হে�, েসই বছরিটেক

িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 
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 Ministry, Department এবং Office িনব র্াচন করার পর এর    Go বাটেন ি�ক করেল Celling 

Control এবং Detail Entry Screen েসকসেন ম�ণালেয়র �া�লন ও �ে�পেণর েমাট অনু�য়ন�েয়র 

ল�য্মা�, অথ র্বছর িভি�কটাশার অংশ িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 Detail Entry  েসকসান এ  এি�কৃত ত�  সিঠক হেল   বাটেন ি�ক করেত হেব, অ�থায় 

 বাটেন ি�ক কের তা সংেশাধেনর জ� পূনরায়Open কের িদেবন। 

 

2.9 ফরম ২ : স�দ (Form 2 : Resource): 
পিরচালন (Office) েকােডর িবপরীেত অনুেমািদ, িব�মান জনবল(পুষ ও মিহলা), কম র্চার, যানবাহন, অিফস 

সর�াম, সুিবধােভাগী ে�ণীর সং�াএই ি�ন েথৈক এি�  করা হয় । 
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িচ�ঃ স�দ (Form 2 : Resource) 

Resource ি�েন এি� করার জ� িনে�া� ধাপ স�� করেত হেব : 

 Parameter Selection েসকসােন Ministry, Department এবং Office িনব র্াচন করার পর   Go 

বাটেন ি�ক কের  Detail েসকসান এর Manpower, Staff, Vehical, Office Equipmwnt, 

Beneficiary Category এর িবপরীেত Approved, Existin, Male, Female  সং�া এি�  করেত 

হেব। 

 সকল আইেটম এি� করার পর  বাটেন ি�ক করেল ত� সংরি�ত হেব। 

 েকান ত� পিরবতর্ন করার জ�িনিদ র্� ঘে ি�ক কের ত� পিরবতর্ন করার পর  বাটেন ি�ক কের 

ত� সংর�ণ করেত হয়। 

 

2.10  ফরম ২ : অনু�য়-�ায়�শািসত �িত�ান (Form 2 : Non-Dev Auto): 
ম�ণালয়/অিধদ�েরর অধীন� �ায়�শািসত �িত�ােনর অনু�য়ন �েয়র�া�লন ও �ে�পণ এই ি�ন এর মা�েম এি�  

করা হয় । 

Parameter Selection েসকসােন Fiscal Year ঘের েয বছেরর বােজট �ণয়ন করা হে�, েসই বছরিটেকিসে�ম 

েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

Ministry, Autonomus Group িনব র্াচন করার পর এরGo বাটেন ি�ক করেল Celling Control েসকসেন 

ম�ণালেয়র �া�লন ও �ে�পেণর ল�য্মা�, অথ র্বছর িভি�কটাশার অংশ িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 
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িচ�ঃ ফরম ২ : অনু�য়ন �ায়�শািসত(Form 2 : Non-Dev Autonomous) 

 Detail Entry  েসকসেন Economic তািলকার Select From List এর ঘের িনিদ র্� Economic েকাড 

িনব র্াচনকরুন  

 Esimation ও Projectio কলােম অথ র্বছর িভি�কটাশার অংশ টাইপ কের  বাটেন ি�ক কের 

তা এি� িদেত হেব  ।  

 

 Detail Entry েসকসান এর েকান আইেটেমর ত� পিরবতর্ন করার জ�   বাটেন ি�ক কের তা 

পিরব র্তন করা যায়।  বাটনিটর পিরবেতর  বাটন show শের । ত� পিরবতর্ন করার পর

Update বাটেন ি�ক কের ত� সংর�ন করেত হয় । 
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 �ায়�শািসত সং�ার িনজ� �াি� Self Receipt এর ঘের এি� িদেত হেব  । 

 সকল আইেটম এি� করার পর  বাটেন ি�ক কের  সংর�ণ  করেত হেব ।  

  সকল আইেটম এি� কের Save বাটেন ি�ক কের সংর�ণ করার পর Submit বাটেন ি�ক কের এি�কৃত

ত� চূড়া করেত হয় । 

িবঃ �ঃ -  Save বাটেন ি�ক কের সংর�ণ করার পর পরবিতর্েত পিরবতর্ন করা  েগেল ওSubmit করার পর তা 

চূড়া হেয় যায়। এমতাব�ায়  পূনরায় কাজ করার � অথ র্িবভােগর�রণাপ� হেত হেব ৷ 

2.11 ফরম ২ : অনু�য়ন �ায়�শািসত �ি  �ান চূড়া�কর (Form 2 : Non-Dev Auto 

Finalize): 
পিরচালন েকােডর িভি�েত �ায়�শািসত �িত�ােনর অনু�য়ন � এি� করার পর এই ি�ন েথেক তা চূড়া� করা হয়

চূড়া� করার পর এিকৃত ডাটা ম�ণাল/অিধদ�েরর পে� পিরবতর্ন করা যােব না । 

 

িচ�ঃ ফরম ২ : অনু�য়ন �ায়�শািসত(Form 2 : Non-Dev Auto Finalize) 

উপেরা� ি�ন আসার পর : 

• Fiscal Year ঘের েয বছেরর বােজট �ণয়ন করা হে�, েসই বছরিটেকিসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব। 
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 Ministry, Autonomous group, Autonomous body িনব র্াচন করার পর   Parameter 

Selection এর Go বাটেন ি�ক করেল Celling Control এবং Detail Entry েসকসেন ম�ণালেয়র 

�া�লন ও �ে�পেণর ল�য্মা�, অথ র্বছর িভি�কটাশার অংশ িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 Detail Entry  েসকসান এর এি�কৃতত� অথবা টাকার অংক  সিঠক হেল  বাটেন ি�ক করেত 

হেব, অ�থায় Send Back বাটেন ি�ক কের তা সংেশাধেনর জ� পূনরায়Open কের িদেবন । 

 

2.12  ফরম ৪ : কম র্ সূ (Form 4 : Programme):  

রাজ� বােজট েথেক অথ র্ায়নকৃত উ�য়ন কম িচর �েয়র �া�লন ও �ে�পণ এই �ীন এর মা�েম এি�  করা হয় । 

 Parameter Selection েসকসেন Fiscal Year ঘের েয বছেরর বােজট �ণয়ন করা হে�, েসই বছরিটেক

িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 Ministry, Department এবং Programme িনব র্াচন করার পর এরGo বাটেন ি�ক করেল Celling 

Control েসকসেন ম�ণালেয়র �া�লন ও �ে�পেণর ল�য্মা�, অথ র্বছিভি�ক টাশার অংশ িসে�ম েথেশ 

�য়ংি�য়বােব েদখােব ।  

 

িচ�ঃ ফরম ৪ : অনু�য়-কম র্ সূ (From 4 : Programme) 

 

 Detail Entry Screen এ Economic তািলকার Select From List এর ঘের িনিদ র্�ইেকােনািমক েকাড 

িসেল� করু 
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 Esimation ও Projectio কলােম টাশার অংশ টাইপ শের   বাটেন ি�ক কের তা এি� িদেত 

হেব  ।  

 

 Detail Entry েসকসান এর েকান ত� পিরবতর্ন করার জ�   বাটেন ি�ক কের তা পিরব র্তন করা

যায়।  বাটনিটর পিরবেত   বাটন show শের। ত� পিরবতর্ন করার পর  Update 

বাটেন ি�ক কের আইেটমিটপিরবতর্  করেত হয় । 

 সকল আইেটম এি� করার পর  বাটেন ি�ক কের  ত�  সংর�ণ  করেত হেব । �দিশ র্ত

সকল আইেটম এি� কের Save বাটেন ি�ক কের সংর�ণ করার পর Submit বাটেন ি�ক কের 

ত�  চা� করেত হয় । 

িবঃ �ঃ -  Save বাটেন ি�ক কের সংর�ণ করার পর পরবিতর্েত পিরবতর্ন করা  েগেল ওSubmit করার পর তা 

চূড়া হেয় যায়। এমতাব�ায়  পূনরায় কাজ করার জ�অথ রিববাোর �রণাপ� হেত হেব ৷ 

2.13 ফরম ৪ : কম র্ সূর চূড়া�কর (Form 4 : Programme Finalize): 

এই ি�েন রাজ� বােজট েথেক অথ র্ায়নকৃত কমর্সূিচর   �া�লন ও �ে�পণ এই �ীন এর মা�েম এি� করার পর 

তা চূড়া� করা হয় । চূড়া� করার পর এি�কৃত ডাটা ম�ণ/অিধদ�েরর পে� পিরবতর্ন করা যােব না । 

 

িচ�ঃ ফরম ৪ : কম র্ সূর চড়া�করণ (From 4 : Programme Finalize) 
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উপেরা� ি�ন আসার পর : 

 Fiscal Year ঘের েয বছেরর বােজট �ণয়ন করা হে�, েসই বছরিটেকিসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব। 

 Ministry, Dipartment এবং Programme িনব র্াচন করার পরParameter Selection এর Go 

বাটেন ি�ক করেল Celling Control েসকসেনবােজট েদখা যােব।  

 Detail Entry েসকসেন  এি�কৃত আইেটগুেলার ত�   সিঠক হে  বাটেন ি�ক করেত হেব, 

অ�থায়  বাটেন ি�ক কের িহসাব  সংেশাধেনর জ� পূনরায়Open কের িদেবন । 

 

2.14 ফরম ৭ : উ�য়ন  (Form 7 : Development): 

এই ি�ন েথেক  ম�ণালয় অধীন� পিরচালন (�ক�) েকােডর িভি�েত  �া�লন ও �ে�পেণর ত� এি�  করা হয় ।  

 Parameter Selection েসকসেন Fiscal Year ঘের েয বছেরর বােজট �ণয়ন করা হে�, েসই বছরিটেক

িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 Ministry, Department এবং Project িনব র্াচন করার পর এর    Go বাটেন ি�ক করেল Celling 

Control েসকসােন ম�ণালেয়র �া�লন ও �ে�পেণর ল�য্মা�, অথ র্বছিভি�ক টাশার অংশ িসে�ম েথেশ 

�য়ংি�য়বােব েদখােব ।  

 

িচ�ঃ ফরম ৭ : উ�য়ন  (Form 7 : Development) 

 

 Detail Entry Screen এ Economic তািলকার Select From List এর ঘের  িনিদ র্� ইেকােনািমক 

েকাড িসেল� করুন  
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 Esimation ও Projectio কলােম অথ র্বছরিভি�ক টাশার অংশ টাইপ শের  বাটেন ি�ক কের  

এি� িদেত হেব  ।  

 
 

 Detail Entry েসকসান এর েকান ত� পিরবতর্ন করারজ�   বাটেন ি�ক কের তা পিরব রতন করা 

যায় ।  বাটনিটর পিরবেতর  বাটন show শের ।  

 Economic, টাকার অংক পিরবতর্ন করার পরUpdate বাটেন ি�ক কের ত� পিরবতর্  করেত হয় । 

 সকল ত� এি� করার পর  বাটেন ি�ক কের  তা সংর�ণ  করেত হেব ।  

 সকল ত� এি� কের Save বাটেন ি�ক কের সংর�ণ করার পর Submit বাটেন ি�ক কের তা চূড়া�করেত 

হয় । 

 

িবঃ �ঃ -  Save বাটেন ি�ক কের সংর�ণ করার পর পরবিতর্েত পিরবতর্ন করা েগেল  Submit করার পর তা আর 

করা যােব না।  
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2.15  ফরম ৭ :উ�য়ন চূড়া�কর (Form 7 : Development Finalize):  

�কে�র উ�য়ন �েয়র �া�লন ও �ে�পেণর  ত� এি� করার পর এই �ীন েথেক তা চূড়া� করা হয় । চূড়া� করার প

এি�কৃত ডাটা ম�ণাল/অিধদ�েরর পে� পিরবতর্ন করা যােব না। 

 

িচ�ঃ ফরম ৭ : উ�য়ন �কে�র ত� চূড়া�কর (Form 7 : Development Finalize) 

 

উপেরা� ি�ন আসার পর : 

 Fiscal Year ঘের েয বছেরর বােজট �ণয়ন করা হে�, েসই বছরিটেকিসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব। 

 Ministry, Dipartment এবং Project িনব র্াচন করার পর Go বাটেন ি�ক করেল Celling Control 

েসকসেনবােজট েদখা যােব।  

 Detail Entry েসকসেন এি�কৃতত� সিঠক হেল   বাটেন ি�ক করেত হেব, অ�থায়  

বাটেন ি�ক কের িহসাব  সংেশাধেনর জ� পনরায় Open কের িদেবন। 
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3 বােজট সংেশাধন (Budget Adjustment)  
ম�ণালেয়র অধীন� দ�রসমহ এি� চূড়া করার পর Line Ministry User বােজট সংেশাধন (Budget 
Adjustment) েমনুরমা�েম �েয়াজনীয় সংেশাধন করেত পারেবন। 
 

3.1 বােজট সংেশাধন (Budget Adjustment) এর েমনু পিরিচি: 

 

িচ�ঃ বােজট সংেশাধন এর েমনু সম 

3.2 ফরম ১ : রাজ� �াি� (Form 1 : Receipt): 

 

িচ�ঃ ফরম ১ : রাজ� �াি� (Form 1 : Receipt) 
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উপেরা� এি� ি�ন আসার পর – 

 Parameter Selection েসকসেন Fiscal Year ঘের েয বছেরর বােজট �ণয়ন করা হে�, েসই বছরিটেক

িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 Ministry, Department এবং Office িনব র্াচন করার পর এ    Go বাটেন ি�ক করেল Celling 

Control এবং Detail Entry Screen েসকসােন ম�ণালেয়র েমাট রাজ� �াি�র �া�লন ও �ে�পেণর 

ল�য্মা�, অথ র্বছর িভি�কটাশার অংশ িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

Detail Entry েসকসান এ এি� করার জ� িনে�া� ধাপ স�� করেত হেব : 

 Economic তািলকা হেত ইেকােনািমক েকাড িনব র্াচন করু 

 সংি�� েকােডর িবপরীেত টাকার অংক  িদেয়   বাটেন ি�ক কের তা এি� িদেত হেব  ।  

   বাটেন ি�ক কের এি�কৃত ত/ডাটা সংেশাধন করা যায় । 

 

 Detail Entry েসকসান এর েকান ত� পিরবতর্ন করার জ   বাটেন ি�ক কের তা পিরব র্তন করা

যায় ।  বাটনিটর পিরবেতর  বাটন show শের।  ত� সংেশাধন করার পর Update 

বাটেন ি�ক করেল ত� পিরবতর্  হেব । 

 উে�� েয  বাটেন ি�ক না করা পয র্� ত/ডাটা সংরি�ত হেব না। 

  বাটেন ি�ক করার সােথই Celling Control েসকসেন Balance (Total - Distributed(Till 

Now)) িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 Save বাটেন ি�ক কের সংর�ণ করার পর এি�কৃত ত� সিঠক থাকে  বাটেন ি�ক কের তা  

অথ র্িবভােগর কােছ পাঠােত হেব। এরপর অথ র্িবভাগ উ�  ে� েকান পিরবতর্ন থাকেল তা করেত পারেব     

 বাটন ি�ক করার পর মণ্�ণালয় উ� তে� আর েকান পিরবতর্ন করেত পারেব না এমতাব�ায়  

পূনরায় কাজ করার জ�অথ র্িবভােগর�রণাপ� হেত হেব ৷ 

 

 

3.3 ফরম ২ : অনু�য় (Form 2 : Non Dev): 

 Parameter Selection েসকসেন Fiscal Year ঘের েয বছেরর বােজট �ণয়ন করা হে�, েসই বছরিটেক

িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 
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 Ministry, Department এবং Office িনব র্াচন করার পর এর    Go বাটেন ি�ক করেল Celling 

Control েসকসেন ম�ণালেয়র �া�লন ও �ে�পেণর ল�য্মা�, অথ র্বছর িভি�কটাশার অংশ িসে�ম েথেশ 

�য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 

িচ�ঃ ফরম ২ :  অনু�য় (Form 2 : Non Dev) 

 Detail Entry  েসকসেন Legal তািলকার Select From List এর ঘর েথেক িনিদ র্� সাংিবধািনক েকাড 

িসেল� করুন  

 Economic তািলকার Select From List এর ঘের িনিদ র্� ইেকােনািমক েকাড িসেল� করুন 

 Esimation ও Projectio কলােম টাকার অংক  িদেয়   বাটেন ি�ক কের তা এি� িদেত হেব।  

 Detail Entry েসকসান এর েকান আইেটেমর ত� পিরবতর্ন করার জ�    বাটেন ি�ক কের তা 

পিরব র্তন করা যায় ।  বাটনিটর পিরবেতর্   বাটন show শের । ত� পিরবতর্ন করার

পর Update বাটেন ি�ক কের সংর�ণ করেত হয় । 

 

 সকল ত� এি� করার পর  বাটেন ি�ক কের  সংর�ণ  করেত হেব ।  
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 Save বাটেন ি�ক কের সংর�ণ করার পর  বাটেন ি�ক করেল সংরি�ত ত� অথ র্িবভােগর

জ� উ�ু� হেব। তখন অথ র্িবভাগ উ� ত� পিরমাজর্ন করেত পারেব।  বাটন ি�ক করার পর 

মণ্�ণালয় উ� তে� আর েকান পিরবতর্ন করেত পারেব না          এমতাব�ায়  পূনরায় কাজ করার জ�  

অথ র্িবভােগর রণাপ� হেত হেব ৷ 

3.4 ফরম ২ : অনু�য়ন �ায়�শািসত িত�ান (Form 2 : Non-Dev Auto): 
 Parameter Selection েসকসােন Fiscal Year ঘের েয বছেরর বােজট �ণয়ন করা হে�, েসই বছরিটেক

িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 Ministry, Autonomus Group এবং Autonomus Body িনব র্াচন করার পর এরGo বাটেন ি�ক 

করেল Celling Control েসকসেন ম�ণালেয়র �া�লন ও �ে�পেণর ল�য্মা�, অথ র্বছর িভি�ক  টাশার 

অংশ িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 

িচ�ঃ ফরম ২ : অনু�য়ন �ায়�শািসত িত�ান (Form 2 : Non-Dev Auto)  

 

 Detail Entry  েসকসেন Economic তািলকার Select From List এর ঘের িনিদ র্� Economic েকাড 

িনব র্াচনকরুন  

 Esimation ও Projectio কলােম অথ র্বছর িভি�কটাশার অংশ টাইপ কের  বাটেন ি�ক কের 

তা এি� িদেত হেব  ।  
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 Detail Entry েসকসান এর েকান ত� পিরবতর্ন করার জ�   বাটেন ি�ক কের তা পিরব র্তন করা

যায় ।  বাটনিটর পিরবেতর  বাটন show শের । Economic, টাকার অংক পিরবতর্ন

করার পর Update বাটেন ি�ক কের আইেটমিটপিরবতর্  করেত হয় । 

 �ায়�শািসত সং�ার িনজ� �াি� Self Receipt এি� িদেত হেব  । 

 সকল ত� এি� করার পর  বাটেন ি�ক কের  সংর�ণ  করেত হেব ।  

  Save বাটেন ি�ক কের সংর�ণ করার পর  বাটেন ি�ক করেল সংরি�ত ত� অথ র্িবভােগর

জ� উ�ু� হেব। এরপর অথ র্িবভাগ উ� ত� পিরমাজর্ন করেত পারেব।  বাটন ি�ক করার পর 

মণ্�ণালয় উ� তে� র েকান পিরবতর্ন করেত পারেব না। এমতাব�ায়  পূনরায় কাজ করার জ�

অথ র্িবভােগর রণাপ� হেত হেব ৷ 
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3.5 ফরম ৪ : কম র্ সূ (Form 4 : Programme): 

 Parameter Selection েসকসেন Fiscal Year ঘের েয বছেরর বােজট �ণয়ন করা হে�, েসই বছরিটেক

িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 Ministry, Department এবং Programme িনব র্াচন করার পর এরGo বাটেন ি�ক করেল Celling 

Control েসকসেন ম�ণালেয়র �া�লন ও �ে�পেণর ল�য্মা�, অথ র্বছরিভি�কটাশার অংশ িসে�ম েথেশ 

�য়ংি�য়বােব েদখােব ।  

 

িচ�ঃ ফরম ৪ : কম র্ সূ (Form 4 : Programme) 

 Detail Entry Screen এ Economic তািলকার Select From List এর ঘের িনিদ র্�ইেকােনািমক েকাড 

িসেল� করু 

 Esimation ও Projectio কলােম অথ র্বছরিভি�কটাশার অংশ টাইপ শের   বাটেন ি�ক কের 

তা এি� িদেত হেব  ।  
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 Detail Entry েসকসান এর েকান আইেটেমর ত� পিরবতর্ন করার জ�   বাটেন ি�ক কের তা 

পিরব র্তন করা যা।  বাটনিটর পিরবেতর  বাটন show শের। ত� পিরবতর্ন করার পর

Update বাটেন ি�ক কের আইেটমিটপিরবতর্  করেত হয় । 

 সকল আইেটম এি� করার পর  বাটেন ি�ক কের  ত�  সংর�ণ  করেত হেব ।  

 Save বাটেন ি�ক কের সংর�ণ করার পর  বাটেন ি�ক করেল সংরি�ত ত� অথ র্িবভােগর

জ� উ�ু� হেব। তখন অথ র্িবভাগ উ� ত� পিরমাজর্ন করেত পারেব।  বাটন ি�ক করার পর 

মণ্�ণালয় উ� তে� আর েকান পিরবতর্ন করেত পারেব না          এমতাব�ায়  পূনরায় কাজ করার জ�  

অথ র্িভােগর �রণাপ� হেত হেব ৷ 

3.6 ফরম ৭ : উ�য়ন (Form 7 : Development): 

 Parameter Selection েসকসেন Fiscal Year ঘের েয বছেরর বােজট �ণয়ন করা হে�, েসই বছরিটেক
িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 Ministry, Department এবং Project িনব র্াচন করার পর এর    Go বাটেন ি�ক করেল Celling 
Control েসকসােন ম�ণালেয়র �া�লন ও �ে�পেণর ল�য্মা�, অথ র্বছরিভি�কটাশার অংশ িসে�ম েথেশ 
�য়ংি�য়বােব েদখােব ।  

 

িচ�ঃ ফরম ৭ :  উ�য়ন (Form 7 : Development) 

 Detail Entry Screen এ Economic তািলকার Select From List এর ঘের  িনিদ র্� ইেকােনািমক 

েকাড িসেল� করুন  
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 Esimation ও Projectio কলােম অথ র্বছর িভি�কটাশার অংশ টাইপ শের  বাটেন ি�ক কের  

এি� িদেত হেব  ।  

 
 

 Detail Entry েসকসান এর েকান ত� পিরবতর্ন করার জ�   বাটেন ি�ক কের তা পিরব র্তন করা

যায় ।  বাটনিটর পিরবেত  বাটন show শের ।  

 Economic, টাকার অংক পিরবতর্ন করার পরUpdate বাটেন ি�ক কের আইেটমিটপিরবতর্  করেত হয় । 

 সকল ত� এি� করার পর  বাটেন ি�ক কের  ত� সংর�ণ  করেত হেব ।  

 Save বাটেন ি�ক কের সংর�ণ করার পর  বাটেন ি�ক করেল সংরি�ত ত� অথ র্িবভেগর 

জ� উ�ু� হেব। তখন অথ র্িবভাগ উ� ত� পিরমাজর্ন করেত পারেব।  বাটন ি�ক করার পর 

মণ্�ণালয় উ� তে� আর েকান পিরবতর্ন করেত পারেব না          এমতাব�ায়  পূনরায় কাজ করার জ�  

অথ র্িবভােগর রণাপ� হেত হেব ৷ 
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4 বােজট চূড়া�কর (Budget Finalization)  
ম�ণালয় তার অধীন� দ�রসমূের �ারা এি�কৃত ত চূড়া করার পর FD এর বােজট অিফসার বােজট চূড়া�কর 

(Budget Finalization) েমনুরমা�েম বােজেটর ত� চূড়া করেবন। 
 

4.1 বােজট চূড়া�কর (Budget Finalization) এর েমনু পিরিচি: 

 

িচ�ঃ বােজট চূড়�করন এর েমনু সম 

4.2 ফরম ১ :  রাজ� �াি� (Form 1 : Receipt): 

 

িচ�ঃ ফরম ১ :  রাজ� �াি� (Form 1 : Receipt) 
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উপেরা� এি� ি�ন আসার পর – 

 Parameter Selection েসকসেন Fiscal Year ঘের েয বছেরর বােজট �ণয়ন করা হে�, েসই বছরিটেক

িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 Ministry, Department এবং Office িনব র্াচন করার পর এ Go বাটেন ি�ক করেল Adjustment, 

Celling Control এবং Detail Entry Screen েসকসােন Adjustment No পূেবর্ থােক তেব ত   

�দশ র্ন করে [যিদ না  থােক তেব নতুনAdjustment No , Adjustment By , Reason িদেত হেব।],  
ম�ণালেয়র েমাট রাজ� �াি�র �া�লন ও �ে�পেণর ল�য্মা�, অথ র্বছর িভি�কটাশার অংশ িসে�ম েথেশ 

�য়ংি�য়বােব েদখােব । 

Detail Entry েসকসান এ এি� করার জ� িনে�া� ধাপ স�� করেত হেব : 

 Economic তািলকা হেত ইেকােনািমক েকাড িনব র্াচন করু 

 সংি�� েকােডর িবপরীেত টাকার অংক  িদেয়   বাটেন ি�ক কের তা এি� িদেত হেব  ।  

   বাটেন ি�ক কের এি�কৃত ত/ডাটা পিরব র্তন করা যায়  

 

 Detail Entry েসকসান এর েকান আইেটেমর ত� পিরবতর্ন করার জ   বাটেন ি�ক কের তা 

পিরব র্তন  রা যায় । আইেটমিট পুনরা  Entry Line এ েদখায় এবং  বাটনিটর পিরবেতর

 বাটন show শের। Legal, Economic ও টাকার অংক পিরবতর্ন করার পরUpdate বাটেন 

ি�ক করেল আইেটমিটপিরবতর্  হেব । 

 উে�� েয  বাটেন ি�ক না করা পয র্� ত/ডাটা সংরি�ত হেব না। 

  বাটেন ি�ক করার সােথই Celling Control েসকসেন Balance (Total - Distributed(Till 

Now)) িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব এবং ত�/ডাটা সংরি�ত হেয় যােব। 
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4.3 ফরম ২ :  অনু�য় �য় (Form 2 : Non Dev): 

 Parameter Selection েসকসেন Fiscal Year ঘের েয বছেরর বােজট �ণয়ন করা হে�, েসই বছরিটেক

িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 Ministry, Department এবং Office িনব র্াচন করার পর এ Go বাটেন ি�ক করেল Adjustment, 

Celling Control এবং Detail Entry Screen েসকসােন Adjustment No পূেবর্ থােক তেব ত   

�দশ র্ন করে [যিদ না  থােক তেব নতন Adjustment No , Adjustment By , Reason িদেত হেব।],  
ম�ণালেয়র েমাট রাজ� �াি�র �া�লন ও �ে�পেণর ল�য্মা�, অথ র্বছর িভি�কটাশার অংশ িসে�ম েথেশ 

�য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 

িচ�ঃ ফরম ২ :  অনু�য় �য় (Form 2 : Non Dev) 

 Detail Entry  েসকসেন Legal তািলকার Select From List এর ঘর েথেক িনিদ র্� সাংিবধািনক েকাড 

িসেল� করুন  

 Economic তািলকার Select From List এর ঘের িনিদ র্� ইেকােনািমক েকাড িসেল� করুন 
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 Esimation ও Projectio কলােম টাকার অংক  িদেয়   বাটেন ি�ক কের তা এি� িদেত হেব।  

 Detail Entry েসকসান এর েকান আইেটেমর ত� পিরবতর্ন করার জ�    বাটেন ি�ক কের তা 

পিরব র্তন করা যায় ।  বাটনিটর পিরবেতর্  বাটন show শের । Legal, Economic 

অথবা টাকার অংক পিরবতর্ন করার পরUpdate বাটেন ি�ক কের আইেটমিটপিরবতর্  করেত হয় । 

 

 সকল আইেটম এি� করার পর  বাটেন ি�ক কের  সংর�ণ  করেত হেব ।  

  বাটেন ি�ক করার সােথই Celling Control েসকসেন Balance (Total - Distributed(Till 

Now)) িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব এবং ত�/ডাটা সংরি�ত হেয় যােব। 

 

4.4 ফরম ২ :  অনু�য়ন �ায়�শািসত িত�ান (Form 2 : Non-Dev Auto): 

 Parameter Selection েসকসােন Fiscal Year ঘের েয বছেরর বােজট �ণয়ন করা হে�, েসই বছরিটেক

িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 Ministry, Department এবং Office িনব র্াচন করার পর এ Go বাটেন ি�ক করেল Adjustment, 

Celling Control এবং Detail Entry Screen েসকসােন Adjustment No পূেবর্ থােক তেব ত   

�দশ র্ন করে [যিদ না  থােক তেব নতুনAdjustment No , Adjustment By , Reason িদেত হেব।],  
ম�ণালেয়র েমাট রাজ� �াি�র �া�লন ও �ে�পেণর ল�য্মা�, অথ র্বছর িভি�কটাশার অংশ িসে�ম েথেশ 

�য়ংি�য়বােব েদখােব । 
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িচ�ঃ ফরম ২ :  অনু�য়ন �ায়�শািসত িত�ান (Form 2 : Non-Dev Auto)  

 

 Detail Entry  েসকসেন Economic তািলকার Select From List এর ঘের িনিদ র্� Economic েকাড 

িনব র্াচনকরুন  

 Esimation ও Projectio কলােম অথ র্বছর িভি�কটাশার অংশ টাইপ কের  বাটেন ি�ক কের 

তা এি� িদেত হেব  ।  
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 Detail Entry েসকসান এর েকান আইেটেমর ত� পিরবতর্ন করার জ�   বাটেন ি�ক কের তা 

পিরব র্তন করা যায়   বাটনিটর পিরবেতর  বাটন show শের । Economic, টাকার 

অংক পিরবতর্ন করার পরUpdate বাটেন ি�ক কের আইেটমিটপিরবতর্  করেত হয় । 

 �ায়�শািসত সং�ার িনজ� �াি� Self Receipt িফ� এ এি� িদেত হেব  । 

 সকল আইেটম এি� করার পর  বাটেন ি�ক কের  সংর�ণ  করেত হেব ।  

   বাটেন ি�ক করার সােথই Celling Control েসকসেন Balance (Total - 

Distributed(Till Now)) িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব এবং ত�/ডাটা সংরি�ত হেয় যােব। 

4.5 ফরম ৪ :  কম র্ সূ (Form 4 : Programme): 

 Parameter Selection েসকসেন Fiscal Year ঘের েয বছেরর বােজট �ণয়ন করা হে�, েসই বছরিটেক

িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 Ministry, Department এবং Office িনব র্াচন করার পর এ Go বাটেন ি�ক করেল Adjustment, 

Celling Control এবং Detail Entry Screen েসকসােন Adjustment No পূেবর্ থােক তেব ত   

�দশ র্ন করে [যিদ না  থােক তেব নতুনAdjustment No , Adjustment By , Reason িদেত হেব।],  
ম�ণালেয়র েমাট রাজ� �াি�র �া�লন ও �ে�পেণর ল�য্মা�, অথ র্বছর িভি�কটাশার অংশ িসে�ম েথেশ 

�য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 

িচ�ঃ ফরম ৪ : কম র্ সূ (Form 4 : Programme)  
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 Detail Entry Screen এ Economic তািলকার Select From List এর ঘের িনিদ র্�ইেকােনািমক েকাড 

িসেল� করু 

 Esimation ও Projectio কলােম অথ র্বছরিভি�কটাশার অংশ টাইপ শের   বাটেন ি�ক কের 

তা এি� িদেত হেব  ।  

 

 Detail Entry েসকসান এর েকান আইেটেমর ত� পিরবতর্ন করার জ�   বাটেন ি�ক কের তা 

পিরব র্তন করা যা  ।  বাটনিটর পিরবেতর   বাটন show শের। Economic, টাকার 

অংক পিরবতর্ন করার পরUpdate বাটেন ি�ক কের আইেটমিটপিরবতর্  করেত হয় । 

 সকল আইেটম এি� করার পর  বাটেন ি�ক কের  ত�  সংর�ণ  করেত হেব ।  

  বাটেন ি�ক করার সােথই Celling Control েসকসেন Balance (Total - Distributed(Till 

Now)) িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব এবং ত�/ডাটা সংরি�ত হেয় যােব। 

4.6 ফরম ৭ : উ�য়ন (Form 7 : Development): 

 Parameter Selection েসকসেন Fiscal Year ঘের েয বছেরর বােজট �ণয়ন করা হে�, েসই বছরিটেক
িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব । 

 Ministry, Department এবং Office িনব র্াচন করার প এর Go বাটেন ি�ক করেল Adjustment, 

Celling Control এবং Detail Entry Screen েসকসােন Adjustment No পূেবর্ থােক তেব ত   

�দশ র্ন করে [যিদ না  থােক তেব নতুনAdjustment No , Adjustment By , Reason িদেত হেব।],  
ম�ণালেয়র েমাট রাজ� �াি�র �া�লন ও �ে�পেণর ল�য্মা�, অথ র্বছর িভি�কটাশার অংশ িসে�ম েথেশ 

�য়ংি�য়বােব েদখােব । 
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িচ�ঃ ফরম ৭ : উ�য়ন (Form 7 : Development) 

 Detail Entry Screen এ Economic তািলকার Select From List এর ঘের  িনিদ র্� ইেকােনািমক 

েকাড িসেল� করুন  

 Esimation ও Projectin কলােম অথ র্বছর িভি�কটাশার অংশ টাইপ শের  বাটেন ি�ক কের  

এি� িদেত হেব  ।  
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 Detail Entry েসকসান এর েকান আইেটেমর ত� পিরবতর্ন করার জ�   বাটেন ি�ক কের তা 

পিরব র্তন করা যায়   বাটনিটর পিরবেতর  বাটন show শের ।  

 Economic, টাকার অংক পিরবতর্ন করর পর Update বাটেন ি�ক কের আইেটমিটপিরবতর্  করেত হয় । 

 সকল আইেটম এি� করার পর  বাটেন ি�ক কের  ত� সংর�ণ  করেত হেব ।  

  বাটেন ি�ক করার সােথই Celling Control েসকসেন Balance (Total - Distributed(Till 

Now)) িসে�ম েথেশ �য়ংি�য়বােব েদখােব এবং ত�/ডাটা সংরি�ত হেয় যােব। 
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5 Budget Reopen 
ম�ণালেয়র অধীন� দ�রসমূ কতৃর এি�কৃত ত/ডাটা চূড়া করার পর যিদ েকান পিরবতরেনর �েয়াজন হয় তেব 
Budget Reopen েমন �বহার কের Line Ministry User এবং FD এর বােজট অিফসারান 
মমণালয় ও এর অিধন� দ�রসসেহর ত�/ডাটা পনরায় এি�র জ� Open শের িদেত পারেবন। 
 

 
 

িচ�ঃBudget Reopen 

6 বােজট �া�লন এর িরেপাট রসমূ (Budget Circular-2 Reports)  
Budget Circular 2 - Reports েমনেত ি�শ শরেল েয ি�নি আসেব তার মা�েম বােজট �া�লন এর 

িন�িলিখত েশসসহ এি��ত ত�সহ ি�� শরা যােব। 

 

• ফরম ১: রাজ� �াি� (Form 1 : Receipt)  

• ফরম ২: অনু�য় (Form 2 : Non Dev)  

• ফরম ২: অনু�য়ন�ায়�শািসত �িত�ান  (Form 2 : Non-Dev Auto) 

• ফরম ৪: কম র্ সূ �য়  (From 4 : Programme)  

• ফরম ৭:  উ�য়ন �য়  (Form 7 : Development)  
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