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িবষয় : সরকাির/Εিɳগত ɛেয়াজেন িবেদশ ɞমেণর ɛ̜াব ǯɛরেণ অӂসরণীয় িনেদ ȟশনা। 
 

 উপӔ ȟɳ িবষেয় জানােনা যােʑ ǯয, িবিভˑ Εাংক ও আিথ ȟক ɛিত̎ানসӒহ ǯথেক এ িবভােগ 
সরকাির/Εিɳগত ɛেয়াজেন িবেদশ ɞমেণর অӂমিত ɛদােনর জΓ ɛ̜াব ǯɛরণ করা হেয় থােক। উɳ 
িবেদশ ɞমেণর ɛ̜ােব িবিভˑ ধরেণর অসংগিত, তেΐর গরিমল, Εতɇয়, অভাব এবং অɛҶলতা ɛতীয়মান 
হয়। অেনক সময় মিˈপিরষদ িবভাগ ও ɛধানমˈীর কায ȟালেয়র জািরҍত এ সংɈাˉ িনেদ ȟশনাসӒহ 
যথাযথভােব অӂসরণ না কের Ɉɪӆণ ȟ/অসћণ ȟ ɛ̜াব এ িবভােগ ǯɛরণ করা হেয় থােক। ফেল িবেদশ 
ɞমেণর অӂমিত ɛদােনর ǯɻেɖ এ িবভাগ হেত অনাকািʉত িবলͯ ঘেট, যা ɛতɇািশত নয়।  
 

২। বিণ ȟত অব̝ায় িবিভˑ Εাংক ও আিথ ȟক ɛিত̎ান কҸȟক সরকারী/Εিɳগত ɛেয়াজেন িবেদশ ɞমেণর 
অӂমিতর ǯɻেɖ িন˨বিণ ȟত িনেদ ȟশনা অӂসরণӆব ȟক ɛেয়াজনীয় কাগজ-পɖ যথাযথভােব সংӔɳ কের এ 
িবভােগ ɛ̜াব ǯɛরেণর জΓ িনেদ ȟশɈেম অӂেরাধ করা হেলা।  
 

(১) িবেদশ ɞমেণর ǯযৗিɳকতা ӟ̑̌ ভােব উে̂খ করেত হেব। 
(২) িবেদশ ɞমেণর িনধ ȟািরত ফরম ও ɛ̜ােব িবেদশ ɞমেণর স˯াΕ তািরখ (সময়/কাল) উে̂খӆব ȟক 

ɞমণ ʹͰর তািরেখর  কমপেɻ ১৫ (পেনর) িদন ӆেব ȟ ɛ̜াবɪ এ িবভােগ ǯɛরণ িনি̃ত করেত 
হেব। 

(৩) ǯয সকল িবেদশ ɞমেণর অӂমিত মাননীয় ɛধানমˈী কҸȟক অӂেমািদত হেব তা মাননীয় ɛধানমˈী 
যােত অӂেমাদেনর জΓ উপӔɳ পিরসের সময় পান ǯস িদেক লɻɇ ǯরেখ ɛ̜াব ǯɛরণ করেত হেব। 

(৪) আেয়াজক সং̝া/আমˈণকারী ɛিত̎ােনর ӟিনিদ ȟ̌  ɬকানা/ǯটিলেফান নͯর/ই-ǯমইলসহ আমˈণ পɖ ও 
অΓাΓ সকল আӂসাংিগক কাগজপɖ সংি̈̌ আিথ ȟক ɛিত̎ান/Εাংক এর ɛ̜াব অɊায়ণকারী 
কম ȟকতȟা/একজন উপӔɳ কম ȟকতȟা কҸȟক (নােমর িসলসহ) সতɇািয়ত কের সংӔɳ করেত হেব। 
আমˈণপɖ পাঠেযাΌ ও ӟ̑̌ হওয়া বাʙনীয়। 

(৫) আিথ ȟক ɛিত̎ান/Εাংক এর ǯসবা ɛদানকারী ɛিত̎ান কҸȟক ǯসবা/পΓ Ɉেয়র ҙিɳর শতȟ অӂযায়ী 
িবেদশ ɞমণ ɛ̜ােবর সােথ সংি̈  ̌ǯসবা ɛদানকারী ɛিত̎ােনর ӟিনিদ ȟ̌  ɬকানা/ǯটিলেফান নͯর/ই-
ǯমইলসহ আমˈণ পɖ ও িবেদশ ɞমণ সংি̈̌ ҙিɳর শতȟািদ িবষয়ক কাগজপɖ সংӔɳ করেত হেব। 

(৬) িবেদশ ɞমণ িবষেয় ɛধানমˈীর কায ȟালয় হেত জারীҍত ১৯-০৬-২০১১ তািরেখর পিরপɖ নͯর 
০৩.০৬৯.০২৫.০৬.০০.০০৩.২০১১-১৪৪(৫০০) ǯমাতােবক দলগতভােব িবেদশ ɞমেণর ǯɻেɖ দেলর 
সেব ȟাʎ পয ȟােয়র কম ȟকতȟার ɞমণ অӂেমাদনকারী কҸȟপেɻর িনকট ǯথেক সকেলর ɞমেণ অӂেমাদন Ɋহণ 
করেত হেব িবধায় দেলর সকেলর নাম একই ɛ̜ােব উে̂খ করেত হেব। এ ǯɻেɖ িভˑ িভˑ ɛ̜াব 
ɊহণেযাΌ হেব না। 

(৭) িবেদশ ɞমেণর িনধ ȟািরত ফরেম ɞমণকারী ও ɞমণ সংগীেদর নাম ও পদবী তϲেদর পাসেপাট ȟ অӂযায়ী 
বাংলা ও ইংেরজীেত উে̂খ করেত হেব। পাসেপােট ȟ ɛদʯ তেΐর সােথ িমল ǯরেখ ফরমӆরণ করেত 
হেব। 

(৮) িবেদশ ɞমণকারী ও ɞমণকারীর সংগীর পাসেপােট ȟর সতɇািয়ত কিপ সংӔɳ করেত হেব। 
(৯) সরকাির ɞমেণর ǯɻেɖ অথ ȟ বছর উে̂খ কের অӂেমািদত বােজট এর পিরমাণ, খাতসহ খরেচর 



পিরমাণ এবং অӂেমািদত খােত অবিশ̌ টাকার পিরমাণ উে̂খ থাকেত হেব। এ সােথ খরেচর 
িবভাজনসহ ɛ̜ািবত ɞমেণ উপӔɳ কҸȟপেɻর অӂেমাদন সংি̈̌ কাগজপɖ সংӔɳ করেত হেব। 

(১০) Εিɳগত ɞমেণর ǯɻেɖ ɞমণ Εয় আেবদনকারীর পিরবেতȟ আʲীয় ·জন বা অΓ ǯকউ বহন করেল Εয় 
বহনকারীর এ সংɈাˉ স˰িতপɖ সংӔɳ করেত হেব। 

(১১) ɛ̜ােব ǯকান ɛকার আিথ ȟক িবষয় থাকেল তা অংেক এবং কথায় িলখেত হেব। 

 (১২) উপӔɳ কҸȟপɻ কҸȟক ɛিত·াɻিরত িবেদশ ɞমেণর স˯ɇাΕ তািরখ হেত ӆব ȟবত̭ ০১(এক) বছেরর 
িবেদশ ɞমণ Ӎʯা  ̄িনধ ȟািরত ছেক সংӔɳ করেত হেব। 

 চলমান পাতা-২ 
  
  
 পাতা-২ 

 
 (১৩) ɞমণকারী/ɞমণকারীর সংগীর িবͰেʺ ǯকান অিভেযাগ/মামলা ǯনই মেম ȟ সংি̈̌ ɛিত̎ান/Εাংেকর 

িনব ȟাহী ɛধান অথবা উপӔɳ কম ȟকতȟার/ɞমণকারী ɛদʯ ɛতɇয়ন পɖ সংӔɳ করেত হেব। 
(১৪) সংӔিɳসӒেহ  'সংলাগ-১', 'সংলাগ-২',  'সংলাগ-৩' ইতɇািদ ӟিবΓ̜ভােব লাগােত হেব ǯযন একɪর উপর 

আেরকɪ সংলাগ ̝ািপত না হয়। ̶Ͱ͉ӆণ ȟ সংলাগ মাকȟার িদেয় িচি̧ত কের ҾΚমান করেত হেব। 
(১৫) সংি̈̌ ɛিত̎ােন ɛͼত সকল কাগজপɖ ১৪ সাইেজ িনেকাশ ফ˂ হেত হেব এবং অɊায়ন পɖসহ 

িনধ ȟািরত ফরম ও সার-সংেɻপ এর সফট কিপ সংি̈̌ শাখার ইেমইল ɬকানায় [e-mail : 
moftd2010@gmail.com] ǯɛরণ করেত হেব (ʹҿমাɖ বিণ ȟত ৩ɪ কাগেজর সফΨ কিপ)। 

(১৬) ɛদʯ তেΐর িনӎ ȟলতা স˫েকȟ িনি̃ত হেয় পিরেবশন করেত হেব। 
(১৭) িবেদশ ɞমণ সংি̈̌ িনধ ȟািরত ফরম-১, ফরম-২, সার-সংেɻপ এবং এক বছেরর িবেদশ ɞমণ িববরণী 

ছেকর নӑনা কিপ এ িবভােগর ওেয়বসাইট (www.fid.gov.bd) হেত ডাউনেলাড কের সংɊহ করা 
যােব। 

(১৮) িবেদশ ɞমণ সংি̈̌ জািরҍত সরকাির আেদশ (িজও) এর কিপ এ িবভােগর ওেয়বসাইট হেত 
ডাউনেলাড কের সংɊহ করা যােব।  

 

৩। যথাযথ কҸȟপেɻর আেদশɈেম জারীҍত এ পিরপɖ অিবলেͯ কায ȟকর হেব। 
 
 

(আіল লিতফ ǯমা̂া) 
উপসিচব 

ǯফান : ৯৫৭৬০৩৯ 
e-mail : 

moftd2010@gmail.com 
 
িবতরণ ( ǯজ̎ɇতার Ɉমাӂসাের নয়) : 
১। গভন ȟর, বাংলােদশ Εাংক, ঢাকা। 
২। ǯচয়ারΖান, বাংলােদশ িসিকউিরɪজ অɇা˅ এɼেচʛ কিমশন, মিতিঝল, ঢাকা। 
৩। ǯচয়ারΖান, বীমা উˑয়ন ও িনয়ˈণ কҸȟপɻ, সাধারণ বীমা টাওয়ার, ৩৭/এ িদল̲শা বা/এ, ঢাকা। 
৪। Εব̝াপনা পিরচালক/িসইও 

ǯসানালী Εাংক িলঃ/জনতা Εাংক িলঃ/ অɊণী Εাংক িলঃ/Ͱপালী Εাংক িলঃ/বাংলােদশ ҍিষ 
Εাংক/বাংলােদশ ǯডেভলপেম˂ Εাংক িলঃ/কম ȟসং̝ান Εাংক/আনসার িভিডিপ উˑয়ন 
Εাংক/ইনেভ̌েম˂ কেপ ȟােরশন অব বাংলােদশ/হাউস িবি˹ং ফাইনা˓ কেপ ȟােরশন/ɛবাসী কΙাণ 
Εাংক/প̂ী সʙয় Εাংক, ɛধান কায ȟালয়, ঢাকা/রাজশাহী ҍিষ উˑয়ন Εাংক, ɛধান কায ȟালয়, 
রাজশাহী। 



৫। এিɼিকউɪভ ভাইস ǯচয়ারΖান, মাইেɈােɈিডট ǯর̶েলটরী অথিরɪ, ৮, শহীদ সাংবািদক ǯসিলনা 
পারভীন সড়ক, ̶লেϤশা ˚াজা (৭ম তলা), বড় মগবাজার, রমনা, ঢাকা। 

৬। Εব̝াপনা পিরচালক, সাধারণ বীমা কেপ ȟােরশন, ৩৩, িদল̲শা বা/এ, ঢাকা। 
৭। Εব̝াপনা পিরচালক, জীবন বীমা কেপ ȟােরশন, ২৪, মিতিঝল বা/এ, ঢাকা। 
৮। িনব ȟাহী ǯɛিসেড˂, বাংলােদশ ই˓ɪɪউট অব কɇািপটাল মােকȟট, িবিজআইিস টাওয়ার, ৩৪, 

ǯতাপখানা ǯরাড, ঢাকা। 
৯। পিরচালক, বাংলােদশ ই˓ুের˓ একােডমী, ৫৩, মহাখালী বা/এ, ঢাকা। 
 
অӂিলিপ :  
১। সিচেবর একাˉ সিচব (সিচব মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জΓ), আিথ ȟক ɛিত̎ান িবভাগ, অথ ȟ 

মˈণালয়, ঢাকা। 
২। অিতিরɳ সিচব (ɛ:ӛ: ও অিডট) মেহাদেয়র Εিɳগত কম ȟকতȟা, আিথ ȟক ɛিত̎ান িবভাগ, অথ ȟ 

মˈণালয়, ঢাকা। 
৩। ǯɛাɊামার, আইিসɪ  ǯসল, আিথ ȟক ɛিত̎ান িবভাগ (সংি̈̌ ৫ɪ ফরমসহ আেদশɪ এ িবভােগর 

ওেয়বসাইেট ɛকােশর অӂেরাধসহ)। 
৪। অিফস কিপ।  
 


